
 
          

                          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารงานบุคคล ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2    

ที ่ …………………………………………………………….. วันที ่.................................................................................. 
เรื่อง  ขอหนังสือรับรอง 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2  

 ข้าพเจ้า.............................................................................................................................
ข้าราชการ  (    )  ครู      (    ) ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน     

 (    ) ข้าราชการบ านาญ   (    ) ลูกจ้างประจ า     (     ) อ่ืนๆ...............................                                                                   
ต าแหน่ง.............................................................รับเงินเดือน  อันดับ.............................ขั้น...........................บาท         
โรงเรียน........................................................................................อ าเภอ................................. ............................
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองบุคคลจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2           
เพ่ือใช้ประโยชน์ หรือใช้เป็นหลักฐาน ดังนี้ 

 (    )  ใช้ประกันตัวผู้ต้องหา ได้แก่ ........................................................................................ . 
มีความเก่ียวข้องกับข้าพเจ้า โดยเป็น............................................ ..................ต้องหาคดี......................................
ที ่(    ) ศาล......................................................................... (   ) สถานีต ารวจ......................... ......................     
 (    )  ขณะนี้ ข้าพเจ้าไม่มีข้อผูกมัดในการประกันตัวผู้ต้องหารายอ่ืน 

 (    )  ขณะนี้ ข้าพเจ้าได้มีข้อผูกพันในการประกันตัวผู้ต้องหารายอ่ืนอยู่ก่อนแล้ว 

คือ.......................................................................................................................... ................................................
การประกัน...............................................................................ต้องหาคดี............................ .................................
ที่ (    ) ศาล......................................................................... (    ) สถานตี ารวจ.......................................................
ตั้งแต่วันที่.........................................เดือน........................................................พ.ศ..............................................
 (    )  ติดต่อสถาบันการเงิน.................................................................................................. .......
 (    )  อ่ืนๆ ........................................................................ .......................................................... 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาออกหนังสือรับรองให้ตามประสงค์ 

 
(ลงชื่อ)................................................... 
       (.....................................................)
ต าแหน่ง.................................................. 

การตรวจสอบของเจ้าหน้าที่/หัวหน้ากลุ่ม                
(ลงชื่อ)................................................... 
       (.....................................................)           
ต าแหน่ง.................................................. 

(ลงชื่อ)...................................................ผู้อ านวยการกลุ่ม 

ความเห็นของผูบ้ังคับบัญชา  
(ลงช่ือ)................................................... 
       (.....................................................)           
ต าแหน่ง.................................................. 

 


